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 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2545 

หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และ 

ท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553 มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง ได้ก าหนดให้มีการแบ่งเขตพื้นท่ี 

การศึกษาประถมศึกษาและมัธยมศึกษา และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วน 

ราชการภายในส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขต 

พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเป็นกลุ่มนั้น  

 เพื่อให้การปฏิบัติงานของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาอุบลราชธานี อ านาจเจริญ 

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ     สู่การยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน คู่มือปฏิบัติงาน

ฉบับนี้ ได้น าเสนอรายละเอียด ของกระบวนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานนิเทศ  ติดตาม  และ

ประเมินผลระบบการบริหารและการจัด การศึกษา   หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับจะเป็น

ประโยชน์ต่อการพัฒนางานให้มี ประสิทธิภาพยิ่งขึ้นต่อไป  

  

กลุ่มงานนิเทศ ติดตาม ประเมินผลระบบการบรหิารและการจัดการศึกษา                                                    

   ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาอุบลราชธานี อ านาจเจริญ 
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กลุ่มงำนส่งเสริม พัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 งำนส่งเสริม พัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ ได้แก่ ศึกษา ความต้องการสื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษา  ด าเนินการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี รวมทั้งสื่อต้นแบบของหน่วยงานเพ่ือ

สนับสนุนช่วยเหลือตามความต้องการของสถานศึกษา  ส่งเสริมและพัฒนาครู ผู้บริหาร ให้มีความรู้ ความสามารถใน

การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี  นิเทศติดตาม และประเมินผลการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี

ทางการศึกษา เพ่ือน าผลมาปรับปรุงและพัฒนาให้มีประสิทธิภาพประสานความร่วมมือกับหน่วยงานภาครัฐและ

เอกชนในการส่งเสริมการใช้สื่อ นวัตกรรมแลเทคโนโลยีทางการศึกษา เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนาสื่อ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย กำรพัฒนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ ได้แก่  ศึกษา 

ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และ เทคโนโลยีทางการศึกษา   วิจัยเพ่ือพัฒนาสื่อต้นแบบ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยี ทางการศึกษาให้สอดคล้องกับความต้องการของสถานศึกษา  ส่งเสริม สนับสนุน ให้

สถานศึกษาที่ด าเนินการ ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ได้มีโอกาสและ

เปลี่ยนผลการวิเคราะห์ วิจัย น าไปใช้ และเผยแพร่สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

   

 

 

 

กลุ่มงานส่งเสริม พัฒนาสื่อ  

นวัตกรรมและ 

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

งานส่งเสรมิ พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ
ศึกษา  

งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาสื่อ 
นวัตกรรม และ เทคโนโลยีทางการศึกษา 

ส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร (DLTV,DLIT) 
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ประเภทเอกสำร   :     คู่มือขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 

ชื่อเอกสำร :     งำนส่งเสริม พัฒนำสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

3 

1. ช่ืองำน งานส่งเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

2. วัตถุประสงค์  

 2.1 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในการส่งเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

ของกลุ่มนิเทศและประเมินผลการจัดการศึกษาในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาให้มีประสิทธิภาพ 

2.2 เพ่ือพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการส่งเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ของ

กลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาให้มีประสิทธิภาพและสามารถ

ด าเนินการบรรลุตามผลตามเป้าหมาย 

2.3 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการนิเทศติดตามและประเมินผลการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด 

3.ขอบเขตของงำน 

 งานส่งเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา เป็นการปฏิบัติงานของกลุ่มนิเทศติดตาม

และประเมินผลการจัดการศึกษา ในการศึกษาความต้องการ การส่งเสริมและพัฒนาสถานศึกษา ให้มีความรู้

ความสามารถ ในการผลิต การพัฒนา การใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา และการให้บริการสื่อการ

นิเทศติดตามและประเมินผล ตลอดจนการแสวงหาความร่วมมือกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชนในการส่งเสริมและ

พัฒนาการผลิตการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

4. ค ำจ ำกัดควำม 

 งานส่งเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาหมายถึง การส่งเสริมให้สถานศึกษาผลิต

พัฒนาและใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา รวมทั้งการจัดบริการสื่อและเผยแพร่นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

5.ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 5.1  ศึกษาข้อมูลความต้องการสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 5.2 ส่งเสริมสนับสนุนให้สถานศึกษาผลิตพัฒนาและใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาส าหรับ 
การจัดการเรียนรู้ 

1) พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี ให้มีประสิทธิภาพ 

2) สรุปผลการประเมินการผลิตการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้

ของครูผู้สอนตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

 



 
 

 
 

ศึกษาข้อมูลความต้องการสื่อ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ส่งเสริมสนับสนุนใหส้ถานศึกษาใช้และพัฒราสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาส าหรับการจดัการเรียนรู้ 

พัฒนาต่อยอดเป็นสื่อต้นแบบ 

นิเทศติดตามและประเมินผล 

การจัดการความรู ้

ประเมินผล ระบบการบรกิาร การ
ส่งเสริมการผลิตสื่อนวัตกรรม และ

สรุปรายงานผลการด าเนินงานและ

เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 

แก้ไข
ปรับปรุง 

ไม่
บรรลุผล 

บรรลุผล 
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 5.3 ส่งเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาให้มีความรู้ความสามารถในการพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 5.4  จัดระบบบริการสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาเพ่ือสนับสนุนช่วยเหลือตามความต้องการ 

ของสถานศึกษา 

 5.5  นิเทศติดตามและประเมินผลการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

ของสถานศึกษา 

 5.6  ประเมินการใช้ระบบบริการสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 5.7  สรุปรายงานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  

 

6. Flow Chart กำรปฏิบัติงำน 
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7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

 แบบฟอร์มที่ใช้เป็นแบบบันทึกข้อมูลที่เป็นผลจากการด าเนินงานของแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติ ส าหรับ

การตอบค าถามตามตัวชี้วัด ในการปฏิบัติงานของกระบวนการ มีดังนี้ 

 7.1 แบบบันทึกข้อมูลการศึกษาสภาพการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 7.2 แบบบันทึกข้อมูลการสรุปผลการตรวจสอบการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัด 
การเรียนรู้ 

 7.3 แบบบันทึกการแก้ไขปรับปรุงรูปแบบและการพัฒนาสื่อต้นแบบนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
ในการจัดการเรียนรู้ 

 7.4 แบบบันทึกผลการพัฒนาต่อยอดการพัฒนาและการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาและ 
การจัดการเรียนรู้ 

 7.5 แบบบันทึกการนิเทศติดตามการพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาใน 
การจัดการเรียนรู้ 

 7.6 แผนการจัดการความรู้การพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 7.7 แบบบันทึกผลการจัดกิจกรรมตามแผนการจัดการความรู้การพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 
ทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 
 7.8 แบบรายงานผลการด าเนินงานตามกระบวนการในการส่งเสริมและพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรม 
และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

8. เอกสำรอ้ำงอิง 

 8.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พุทธศักราช 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 8.2 เอกสารที่เกี่ยวข้องกับสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประเภทเอกสำร   :     คู่มือขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 

ชื่อเอกสำร :     งำนศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัยกำรพัฒนำสื่อ 

   นวัตกรรมและเทคโนโลยทีำงกำรศึกษำ 
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1. ช่ืองำน งานศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

2. วัตถุประสงค์  

 2.1 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในการศึกษาค้นคว้าวิเคราะห์วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ 

เทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศและประเมินผลการจัดการศึกษาในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาให้มี 

ประสิทธิภาพ 

2.2 เพ่ือพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการศึกษาค้นคว้าวิเคราะห์วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ให้มีประสิทธิภาพและสามารถด าเนินการบรรลุตามผลตามเป้าหมาย 

2.3 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการนิเทศติดตามและประเมินผลในการศึกษาค้นคว้าวิเคราะห์วิจัย 

การพัฒนาสื่อทั้งในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด 

3.ขอบเขตของงำน 

 การศึกษาค้นคว้าวิเคราะห์วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศติดตาม 

และประเมินผลการจัดการศึกษาเป็นการด าเนินการให้เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาทุกแห่งและวิเคราะห์วิจัย 

เพ่ือน าผลการวิเคราะห์วิจัยไปใช้ในการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาให้เหมาะสมกับความต้อง 

การจ าเป็นของแต่ละสถานศึกษา 

4. ค ำจ ำกัดควำม 

 การศึกษาค้นคว้าวิเคราะห์วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  หมายถึง การศึกษา

และน าผลการวิเคราะห์วิจัยไปใช้ในการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  ส าหรับน ามาใช้ในการ

เรียนการสอนเพ่ือเป็นตัวกลางในการน าส่งหรือถ่ายทอดความรู้ทักษะ และเจตคติจากผู้สอนหรือแหล่งความรู้ไปยัง

ผู้เรียน ช่วยให้การเรียนการสอนด าเนินไปอย่างสะดวกและมีประสิทธิภาพและท าให้ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้  ตาม

วัตถุประสงค์ของการเรียนการสอนที่ตั้งหลาย 

5.ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 5.1 ศึกษาสภาพการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 5.2 วิเคราะห์ตรวจสอบผลการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ของ 

ครูผู้สอนในโรงเรียนตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 
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 5.3 พัฒนาต่อยอดเป็นสื่อต้นแบบนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษารวมทั้งการให้มีประสิทธิภาพ 

ตามเกณฑ์ประเมินผลการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาที่ได้รับการปรับปรุงและพัฒนารูปแบบให้มี

ประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

 5.4 นิเทศติดตามผลการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีได้รับการปรับปรุงและพัฒนา 

รูปแบบให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัดประเมินผลการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ 

ศึกษาที่ได้รับการปรับปรุงและพัฒนารูปแบบให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

 5.5 จัดให้มีกระบวนการจัดการความรู้เพื่อการเผยแพร่น าเสนอผลงานและแลกเปลี่ยนเรียนรู้การพัฒนา 

สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 5.6 ประเมินระบบการพัฒนาส่งเสริมการใช้สื่อนวัตกรรมเพ่ือการเรียนรู้ปรับปรุงและแก้ไขและพัฒนา 

รูปแบบการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ของครูผู้สอนในโรงเรียนตามเกณฑ์

มาตรฐานตัวชี้วัด 

 5.7 สรุปรายงานผลการด าเนินงานและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

9 

6. Flow Chart กำรปฏิบัติงำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศึกษาสภาพ การใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาในการจัดการเรยีนรู ้

วิเคราะหต์รวจสอบผลการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษาในการจัดการเรียนรู้ของครูผูส้อนใน

โรงเรียนตามเกณฑม์าตรฐานและตัวช้ีวัด 

พัฒนาต่อยอดเป็นสื่อต้นแบบ 

นิเทศติดตามและประเมินผล 

การจัดการความรู ้

ประเมินระบบ พัฒนา 

สรุปรายงานผลการด าเนินงานและเผยแพร่ประชาสัมพันธ ์

แก้ไขปรับปรุง 

ไม่มีคุณภาพ 

มีคุณภาพ 
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7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

 แบบฟอร์มที่ใช้เป็นแบบบันทึกข้อมูลที่เป็นผลจากการด าเนินงานของแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติ ส าหรับ

การตอบค าถามตามตัวชี้วัด ในการปฏิบัติงานของกระบวนการ มีดังนี้ 

 7.1 แบบบันทึกข้อมูลการศึกษาสภาพการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 7.2 แบบบันทึกข้อมูลการสรุปผลการตรวจสอบการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ 

จัดการเรียนรู้ 

 7.3 แบบบันทึกการแก้ไขปรับปรุงรูปแบบและการพัฒนาสื่อต้นแบบนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

ในการจัดการเรียนรู้ 

 7.4 แบบบันทึกผลการพัฒนาต่อยอด การพัฒนาและการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาและ 

การจัดการเรียนรู้ 

 7.5 แบบบันทึกการนิเทศติดตามการพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ 

จัดการเรียนรู้ 

 7.6 แผนการจัดการความรู้การพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 7.7 แบบบันทึกผลการจัดกิจกรรมตามแผนการจัดการความรู้การพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 

ทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 7.8 แบบรายงานผลการด าเนินงานตามกระบวนการในการส่งเสริมและพัฒนาการใช้สื่อนวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

 

8. เอกสำรอ้ำงอิง 

 8.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พุทธศักราช 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 8.2 เอกสารที่เกี่ยวข้องกับสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 
 


